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                                                                                      к приказу КГАУК «КККМ»
                                                                                      от 01.09.2025 г.
                                                                                      № 164-а 

ПОЛОЖЕНИЕ
 о пропускном и внутриобъектовом режиме в
КГАУК «Красноярский краевой краеведческий музей» (КГАУК «КККМ»)

1. Общие положения
1.1. Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме (далее - Положение) регламентирует порядок въезда (выезда) транспорта, входа (выхода) и пребывания, его работников и посетителей на территории КГАУК «Красноярский краевой краеведческий музей» (Далее – Музей) и в его структурные подразделения (Дадее – Объект), расположенных по адресу:
- КГАУК «КККМ», (г. Красноярск, ул. Дубровинского, 84                                       (Далее – Объект);
- структурное подразделение КГАУК «КККМ», Музей – Усадьба                         Г.В. Юдина (г. Красноярск, ул. Мелькомбинатская, 2г;
- структурное подразделение КГАУК «КККМ», Литературный музей            им. В.П. Астафьева (г. Красноярск, ул. Ленина, 66);
- структурное подразделение КГАУК «КККМ», Пароход – музей                          «Св. Николай» (г. Красноярск, пл. Мира, 1г);
- структурное подразделение КГАУК «КККМ», Естественно – научный отдел (г. Красноярск, ул. Калинина, 56), (Далее – Объект);
- структурное подразделение КГАУК «КККМ», Мемориальный комплекс В.П. Астафьева в с. Овсянка (с. Овсянка, ул. Щетинкина, 24, 26, 30, 35 и                          ул. Набережная, 51).
1.2. Настоящее Положение имеет целью обеспечить безопасность работников КГАУК «Красноярский краевой краеведческий музей» (Далее -  Музей), сохранность имущества (материальных ценностей) Объекта, организацию и безопасные условия труда, полное и рациональное использование рабочего времени.
1.3. Обеспечение соблюдения требований Положения работниками Объекта возлагается на руководителей соответствующих структурных подразделений Музея и частную охранную организацию (Далее – Сотрудники охраны).
1.4. Деятельность Сотрудников охраны, по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов регламентируется требованиями, Правилами внутреннего трудового распорядка Музея, инструкциями, настоящим Положением   о пропускном и внутриобъектовом режиме (Далее – Положение) и действующим законодательством Российской Федерации.

2. Пропускной режим
2.1. Пропускной режим - это порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей на территорию (с территории) Объекта.
2.2. Для проезда транспортных средств на территорию Объекта организуются и оборудуются посты охраны - специально оборудованное место, через которое осуществляется доступ в соответствии с пропускным режимом (Далее – Пост охраны). Количество и расположение Постов охраны на Объекте определено, в соответствии с характером деятельности и решением директора Музея.
2.3. Образцы документов, указанных в п.п. 2.1, находятся у Сотрудников охраны.
3. Порядок пропуска посетителей
3.1. Проход посетителей на территорию Объекта осуществляется по билетам, или спискам, согласованным с руководством Музея, после предъявления Сотруднику охраны паспорта или другого документа, удостоверяющий личность.  
         Доступ посетителей на территорию Объекта осуществляется в рабочие дни, в установленные часы работы Объекта. 
       3.2. Проход работников Музея на территорию Объекта осуществляется в рабочее время по служебным удостоверениям. Нахождение на территории Объекта в нерабочее время не допускается. В выходные и в нерабочие праздничные дни, нерабочее время, нахождение работников Музея на территории Объекта допускается только после согласования с руководством Музея. Сотрудники охраны должны быть оповещены об этом не менее чем за сутки. 
        3.3. Работников подрядных организаций, осуществляющие работу на территории Музея по контрактам, или договорам, допускаются на территорию Объекта по спискам, или с разрешения руководства Музея (После предъявления Сотруднику охраны паспорта или другого документа, удостоверяющий личность), Сотрудники охраны должны быть оповещены об этом не менее чем за сутки.
4. Порядок выноса (вывоза) материальных ценностей
4.1. Документом, дающим право выноса (вноса), а также вывоза (ввоза) материальных ценностей, является накладная, имеющий разрешающую подпись, независимо от того, временно или безвозвратно выносятся материальные ценности.  
4.2. Вынос (вывоз) материальных ценностей по устным распоряжениям или по документам неустановленной формы запрещается. 
4.3. При стихийных бедствиях, авариях и других чрезвычайных обстоятельствах сотрудники государственных служб и органов (ФСБ, МВД, Росгвардия и т.д.), а также аварийные бригады пропускаются на охраняемую территорию беспрепятственно. Порядок выхода с территории Объекта персонала и аварийных бригад определяется руководителем аварийных работ. 
4.4. На случай пожара и иных стихийных бедствий устраиваются дополнительные (запасные) проходы (выходы) для лиц. Открытие дополнительных проходов в случае необходимости возлагается на Сотрудников охраны.
4.5. На территорию Объекта не допускаются: 
- лица, находящиеся в нетрезвом состоянии или состоянии наркотического опьянения;
- лица, имеющие при себе огнестрельное или холодное оружие и не являющиеся сотрудниками правоохранительных органов;
- лица, не имеющие при себе документов, дающих право находиться на территории Объекта.  
4.6. На территорию Объекта запрещается проносить огнестрельное и холодное оружие, колющие, режущие и легко бьющиеся предметы, легковоспламеняющиеся, отравляющие, токсичные и ядовитые вещества, спиртные напитки.    
4.7. При установлении проверкой факта нарушения пропускного режима, а также хищения материальных ценностей Сотрудники охраны, с участием работников Музея, составляется акт о выявленном нарушении. При этом, изъятые материальные ценности сдаются по накладной на склад Музея, где хранятся до принятия соответствующего решения. 

5. Порядок проезда транспортных средств
5.1. Допуск транспортных средств на территорию Объекта осуществляется через Пост охраны, на основании путевого листа, водительского удостоверения на право управления автомобилем, а также списков, согласованных с руководством Музея: 
- для пропуска транспортных средств Сотрудник охраны проверяет документы на ввозимые (вывозимые) материальные ценности; 
- транспортные средства Музея допускается на территорию Объекта на основании списков, заверенных руководством Музея; 
- личные транспортные средства, допускаются на территорию Объекта на основании списков, заверенных руководством Музея; 
- транспортные средства подрядных организаций, допускаются на территорию Объекта на основании списка, заверенных руководством Музея.

6. Внутриобъектовый режим
6.1. Внутриобъектовый режим - это совокупность режимных мероприятий и правил внутреннего распорядка, а также требований документов, регламентирующих вопросы сохранения безопасности жизни и здоровья работников и посетителей Музея, обеспечения информационной и пожарной безопасности и сохранности имущества. 
Внутриобъектовый режим обязателен для всех лиц, находящихся на территории Объекта или в помещениях на его территории. 
6.2. Контроль за соблюдением внутриобъектового режима возлагается на Сотрудников охраны и ответственных должностных лиц Музея. 
6.3. На территории Объекта запрещается: 
- использовать дополнительные электрообогревательные приборы; 
- курить в не установленных для этого местах; 
- вскрывать объекты и помещения, находящиеся под охраной (стоящие на сигнализации), без разрешения (уведомления) Сотрудника охраны; 
- находиться без документов и пропусков;
- оставлять открытыми служебные помещения в рабочее время в случае временного отсутствия работников, оставлять ключи в замках. Посетители могут находиться на территории Объекта только в сопровождении работника Музея;
- распивать спиртные напитки;  
- нарушать общественный порядок; 
6.4. При убытии из служебных помещений работники Музея обязаны проверить выключение всех электроприборов, закрыть окна независимо от времени года и погодных условий, убрать в сейфы служебные документы, двери запереть на замок. В книге приема и сдачи помещений работник расписывается за сданное помещение, а Сотрудник охраны - за прием его под охрану. При прибытии работника Музея на работу он в присутствии Сотрудника охраны должен проверить служебное помещение и расписаться за его прием. 
6.6. Территория Объекта должна постоянно содержаться в чистоте. Проходы к средствам пожаротушения, запасные выходы, внутренние переходы (коридоры, лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения) должны быть свободными.
6.7. В целях организации охраны хранилищ и помещений Музея, оборудованных охранной сигнализацией, работники Музея обязаны ежедневно опечатывать и сдавать (получать) под охрану Сотруднику охраны хранилище, подлежащее охране и ключи от него, в опечатанном тубусе, с записью в журнале, а также помещения и ключи от помещения, с записью в журнале. 
Открывать помещение хранилищ имеет право ответственный хранитель, главный хранитель, либо должностное лицо его замещающее. Список лиц, имеющих право вскрывать (закрывать) хранилища и помещения, утверждается руководством Музея и передается Сотрудникам охраны.
7.Ответственность
7.1. Лица, виновные в нарушении настоящего Положения (попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, без пропуска, утрата, подделка пропуска, передача его другому лицу, попытка невыполнения законных требований Сотрудников охраны, уклонение от осмотра, вывоз (вынос) материальных ценностей без документов или по поддельным документам, курение в неустановленных местах, а также нарушение других требований Положения), привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, требованиями коллективного договора и Правил внутреннего трудового распорядка Музея. 
7.2. Лица, которые не согласны с правомерностью действий Сотрудников охраны и представителей Объекта, при задержании, личном осмотре, осмотре вещей, изъятии вещей и документов, а также работники, по отношению к которым такие действия были применены, имеют право обжаловать эти действия в установленном порядке.
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